
 

 

Klauzula informacyjna  

dla korespondencji przychodzącej 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 

27 kwietnia 2016 r. (dalej: RODO) informuję Panią/Pana, że: 

Administrator 

Administratorem danych osobowych jest Miejska Biblioteka Publiczna im. Zofii 

Urbanowskiej w Koninie z siedzibą przy ul. Dworcowej 13. REGON: 311097510. 

Inspektor ochrony danych 

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: 

 poczta elektroniczna: iod@mbp.konin.pl, 

 telefonicznie: 63 242 85 37 w.107, 

 pisząc na adres: Miejska Biblioteka Publiczna im. Zofii Urbanowskiej w Koninie, 

ul. Dworcowa 13, 62-510 Konin. 

Cel i podstawa przetwarzania 

Dane osobowe (w postaci: imienia, nazwiska, adresu do korespondencji) 

będą przetwarzane w celu: 

a. ewidencjonowania korespondencji przychodzącej, 

b. prowadzenia korespondencji i obsługi sprawy, której ona dotyczy, 

c. ewentualnego dochodzenia roszczeń lub obrony przed takimi roszczeniami. 

Podstawą prawną do przetwarzania danych osobowych są powszechnie obowiązujące 

przepisy prawa wynikające z ustawy z dnia 14 czerwca 1960 – Kodeks postępowania 

administracyjnego oraz prawnie uzasadniony interes Administratora zgodnie z treścią 

ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (art. 6 pkt 1f 

RODO) – prowadzenie korespondencji z zainteresowanymi podmiotami i obsługa 

zgłaszanych przez nich spraw. 

Odbiorcy danych osobowych 

Odbiorcami danych osobowych będą upoważnieni przez Administratora pracownicy 

zajmujący rejestracją korespondencji i obsługą sprawy. 

Odbiorcy danych nie nabywają i nie posiadają praw do samodzielnego decydowania 

o przetwarzaniu tych danych a jedynie wykonują polecenia Administratora. 
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Okres przechowywania danych. 

Dane osobowe po zrealizowaniu celu, dla którego zostały zebrane, będą przetwarzane do 

celów archiwalnych i przechowywane przez okres niezbędny do zrealizowania przepisów 

dotyczących archiwizowania danych obowiązujących u Administratora. 

Prawa osób, których dane dotyczą 

Posiada Pani/Pan prawo do: 

 dostępu do treści swoich danych i ich sprostowania, 

 ograniczenia przetwarzania, 

 przeniesienia danych, 

 wniesienia sprzeciwu, 

 cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem 

przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem. 

Prawo wniesienie skargi 

Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO (na adres Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), jeżeli uważa Pani/Pan, że przetwarzanie Pani/Pana 

danych osobowych jest niezgodne z prawem. 

Informacja o wymogu podania danych 

Podanie danych osobowych jest warunkiem niezbędnym do zarejestrowania korespondencji 

i rozpoczęcia obsługi sprawy, której korespondencja dotyczy. 

Informacja o przekazywaniu danych do państw trzecich 

Dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowej. 

Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, profilowaniu 

Podczas przetwarzania Pani/Pana danych osobowych nie dochodzi do zautomatyzowanego 

podejmowania decyzji, jak również nie zachodzi profilowanie. 
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